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SURECIN SORUMLULARI

Yiiksekokul Miidiirii, B6liim baskanligi, Ogretim
elamanlar1 Mutemet

SUREG ORGANIZASYON

Yiiksekokul Miidiirti, Bolim baskanhgi,
Ogretim elamanlari, Mutemet

ILISKISI

UST SURECI Yiiksekokul, Boliim bagkanligi, Mutemet,
Rektorliik

SURECIN AMACI Yolluk ve Giindelik Odenmesi

SURECIN SINIRLARI

645 sayili harcanan kanunu

SUREG ADIMLARI

e (Gorevlendirme isteyen personel
orevlendirme ile ilgili belgeleri boliim
askanligina dilekge ile verir

e Boliim bagkani gorevlendirme istegini

degerlendirir

e Karar olumsuzsa gorevlendirme yapilamaz

karar olumluysa onaylanan belgeler
yiiksekokul miidiirliigiine gonderilir

e Miidiirliik bagvuruyu yiiksekokul yonetim

kurulunda goriistir

e  Karar olumsuzsa goérevlendirme

yapilamaz karar olumluysa miidiirliik
Eersonel icin yolluk giindelik gérev formu
azirlanir

e  Form, personel, boliim baskan1 ve miidiir

tarafindan imzalanir

e  Gorevlendirme formu, giden evrak

defterine kayit edilir

e Gorev formu ilgili rektorliikk yardimcisinin

imzalanmasi i¢in rektorliige gonderilir

e Tiim onay ve imzalar tamamlandiktan

sonra bir sureti personelin dosyasina
koy_lIJ_Iur,bir sureti tahakkuk ve birimine
verilir.

SUREG PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi

Mutemet Yiiksekokul Miidiirliigii Rektorliik




Akademik Personelin Yolluklu ve Gilindelikli Gorev Formlarinin
Hazirlanma is Akis Semasi

AKADEMIK PERSONELIN
YOLLUKLU VE GUNDELIKLI
GOREVLENDIRME i$ AKIS
SEMASI

Gorevlendirme isteyen Personel Gorevlendirme lle ilgili
Belgeleri Bolim Baskanhgina Dilekge ile Verir

|

Bolim Bagkani Gorevlendirme Istegini Degerlendirir

v

Karar olumlu

Gorevlendirme
mu?

Yapilmaz

Onay: BB

Onaylanan Belgeler Yiiksekokul Mudurltglne
Gonderilir

Hayir Gorevlendirme
Karar olumlu

Yapilmaz
mu? P

Gorevlendirme
Yapilmaz

Karar: YKK

Personel Igin Yolluklu ve Glindelikli Gérev formu
dizenlenir

\

. Form, Personel, Bolim Baskani ve Mldur Tarafindan
Imza: P, BBve M Imzalanir

|




Form ve Iigili YKK ile Rektor Onayi icin Rektorluk Katina
sunulur

-
Hayir Gorevlendirme

Karar olumlu

mu? Yapilmaz

Gorev Formunun bir sureti ilgili akademik personele
verilir. Bir nlishasi personelin dosyasina konulur




