TRABZON

UNIVERSITESI

2018

TURIZM VE OTELCILIK MESLEK YUKSEKOKULU

TELAFi DERS iSLEMLERi SURECI

SUREGC ADI

Ders telafi siireci

SUREC NO

10 TARIH NISAN 2021

SURECIN SORUMLULARI

Boliim Bagkanligi, Yiiksekokul Miidiirii

SUREG ORGANIZASYON

ILISKisSi

Ogretim elemani, Boliim Baskanlig, Yiiksekokul
Yaz Isleri, Yiiksekokul Miidiirii

UST SURECI

SURECIN AMACI

Telafisi yapilacak derslerin tarih, saat ve yerl
belirlenerek uygun goriilen goriisiin 6gretim
elemanina ve dgrencilere duyurulmasi Hazirlanan
telafi programinin yerinde ve zamaninda yapilmasi
Bolim Bagkanliginca kontrol edilmesi Telafi
programi gegici gorev, sevk, rapor, izin vb.
mazeretlerin bitiminden itibaren yerine
getirilmesinin saglanmasi

SURECIN SINIRLARI

SUREG ADIMLARI

e Mazereti bulunan 6gretim elemani
tarafindan telafi yapacagi ders icin bagl
bulundugu Boliim Bagkanligindan ders
telafi formu alinir

e Dersin telafi edilecegi tarih, saat ve yer
belirlenir ve doldurulup imzalanan form
Boliim Bagkanligina teslim edilir

e Telafi programi MYO Miidiirliigiiniin
onayina sunulur.

e Telafi yapilacak ders i¢in uygun goriilen
gérﬁsﬁn ogretim elemanina ve 6grencilere

uyurulur.

e Telafi programinin boliim bagkanlig:
tarafindan boliim sayfasina girisi yapilir

e Hazirlanan telafi programinin yerinde ve
zamaninda yapilmas1 Boliim
Baskanliginca kontrol edilir

e Hazirlanan programa gore dersin telafisi
yapilir.

SUREG PERFORMANS
GOSTERGELERI




Telafi Ders islemleri Siireci Akis Semasi

TELAFI DERS iSLEMI
SURECINI BASLAT

|

Telafi Yapacak Ogretim Elemani B6liim Baskanligindan
Mazereti Nedeniyle ders telafi formunu alir

Tarih, saat ve yer belirterek
form doldurulup
imzalanarak bolim
bagkanligina teslim edildi
mi?

Telafi Formu Bo6liim Bagkanliginca incelenir. Diger Dersleri
ve Programlar etkileyip etkilemedigi kontrol edilir

Telafi Programi Uygunsa
imzalanarak Yiiksekokul
Yazi iglerine gonderildi mi ?

Telafi Programi MY O Miidiirligiiniin Onayma Sunulur

Telafi Programi Uygun
Goriildii mii ?



Evet

¥

Telafisi yapilacak Ders lgili 6gretim eleman1 ve
ogrencilere duyurulur

v

Telafi Programi Mazeretin Bitiminden itibaren yerine getirilir

\

Telafi Programinin yapilip yapilmadigi BB nca Kontrol Edilir

Telafi Dersleri
Yapildt m1?

Telafi dersi haftalik normal 6gretim 20 saat iicret 6denir

v

Telafi Programi Boliim Baskanligi Tarafindan Boliim
Sayfasindan Girisi Yapilir




