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Gorev Unvani

Surekli isci (Temizlik)/Hizmetli

Bagh Oldugu
Birim Yoneticisi

Yiksekokul Sekreteri/Mudur

Yerine Vekalet
Edecek Kisi

Gorevlendirilen Personel

Gorev, Yetkive
Sorumluluklari

Trabzon Universitesi ist yonetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak;
birimin gerekli tum faaliyetlerinin, etkenlik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak
ylritilmesi amaciyla calismalari yapmak. 657 ve 4857 sayili Kanunlar cercevesinde
temizlik islerini ylritmek, malzeme, demirbas, makine-techizat vb. esya veya yikleri
tasimak, yikleme ve bosaltma islerini yapmak.

e Meslek Yiiksekokulumuzun kullaniminda olan iletisim Fakiiltesi binasi 3 ve 4 (inci kattaki

akademik personel odalari ile Yiiksekokul Sekreterligi, Toplanti Odasi ve Yazi isleri biirosunun
temizligini yapmak.

Meslek Yiiksekokulumuzun kullaniminda olan iletisim Fakdiltesi binasi 3 ve 4 {nci kat
koridorlarinin ve 3 lincii katta bulunan erkek tuvaletlerinin temizligini yapmak.

Rektorlik tarafindan yerleske acik alanlarinda ve cevre alanlarinda yapilacak ortak temizlik
¢alismalarina katilmak.

Hizmetin aksamamasi icin malzemelerin zamaninda ve yeterli 6lclide teminini saglamak.
Bulundugu birim igerisinde ortaya ¢ikan tasima ve yer degistirme islerini yerine getirmek.
Yiiksekokula ait binalarda meydana gelen, elektrik, su, kapi, pencere, asansor vb. kiiciik bakim
ve onarim gerektiren ihtiyaclarin giderilmesini saglamak Gzere Yiksekokul Sekreterine bilgi
vermek.

Fax, fotokopi, baski makinasi, klima vb. makine teghizat ile bilgisayar, yazici, projeksiyon cihazi
vb. cihazlar temizlik yoninde hizmet verecek sekilde siirekli kullanima hazir halde
bulundurmak.

Sinav donemlerinde baski makinesini kullanarak sinav sorularini ¢cogaltmak.

Yaz doneminde (dersliklerin kullaniimadigi dénemde) iletisim Fakiiltesi binasi 4 tincii kattaki
akademik personel odalari ile 3 Gglnci kattaki erkek tuvaletlerinin temizligini yapmak.

Yaz doneminde (dersliklerin kullaniimadigi donemde) izinli olan personelin yerine Meslek
Yiiksekokulumuzun kullaniminda olan iletisim Fakiiltesi binasi 3 ve 4 {incii kattaki akademik
personel odalari ile Yiiksekokul Sekreterligi, Toplanti Odasi ve Yazi isleri biirosunun temizligini
yapmak. Meslek Yiiksekokulumuzun kullaniminda olan iletisim Fakiiltesi binasi 3 ve 4 (incii kat
koridorlarinin ve 3 lincii katta bulunan bayan ve erkek tuvaletlerinin temizligini yapmak.

ilgili Kanun ve Yonetmelikler ile Ust Yénetici tarafindan verilen alani ile ilgili diger gérevleri
yapmak.

Gorevin
Gerektirdigi
Nitelikler

Gorevini geregi gibi yerine getirebilmek icin gerekli is deneyimine sahip olmak

Yasal Dayanak

657 Sayil Devlet Memurlari Kanunu
4857 Sayili is Kanunu

ilgili Personel Birim Yoneticisi
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