
TURİZM VE OTELCİLİK MESLEK YÜKSEKOKULU 

ÖĞRENCİ MEZUNİYET SÜRECİ  

SÜREÇ ADI Öğrenci Mezuniyeti İş Akış Süreci (Mezuniyet 

Transkripti onayı) 

SÜREÇ NO 10 TARİH NİSAN 2021 

SÜRECİN SORUMLULARI Yüksekokul Müdürlüğü, Bölüm Başkanlığı, 

Öğretim Elamanları Yüksekokul Sekreterliği ve 

Öğrenci 

SÜREÇ ORGANİZASYON 

İLİŞKİSİ 

Ö.İ.D.B Yüksekokul Müdürlüğü Yönetim Kurulu 

ÜST SÜRECİ Ö.İ.D.B Yüksekokul Müdürlüğü Yönetim Kurulu 

SÜRECİN AMACI Öğrenci Mezuniyeti 

SÜRECİN SINIRLARI Lisans ve önlisans 

SÜREÇ ADIMLARI 

 Ders ve staj yükümlüğünü tamamlayan
öğrencilerin transkriptleri Ö.İ.D.B’dan
Meslek Yüksekokuluna gelir

 Transkript gelen evraka kayıt edilir.
 Transkriptler ilgili yönetim kurulu kararır

alınır ve öğrenci mezuniyetleri kesinleşir
 Transkriptler ilgili Bölüm Başkanı

tarafından imzalanır
 İmzalanan Transkriptler üzerine Yönetim;

Kurulunun Tarih ve sayısı yazılır 
 Transkript üzerine Kurum Mührü basilar
 Öğrencin Mezuniyet işlemlerinin

yürütülmesi için üst yazı ile Transkripti ve
ilgili Yönetim Kurulu Kararı ÖİDB’ na
gönderilir.

SÜREÇ PERFORMANS GÖSTERGELERİ 

Performans Göstergesi 

Yüksekokul Akademik ve idari Personel-

Öğrenci 



Öğrenci Mezuniyet Süreci İşlemleri İş Akış Şeması 

 

Evet 

 Hayır 

                 

ÖĞRENCİ MEZUNİYETİ 

TRANSKRİPT ONAYI İŞ AKIŞI 

BAŞLAT 

Konu Yönetim Kurulunda Görüşülerek Rektörlüğe Gönderilir 

Bölüm Başkanları İlgili Yönetmelik Uyarınca Kurum İçi Yatay 

Geçiş Kontenjanları Belirler ve Yüksekokul Müdürlüğüne Sunar 

Transkriptler ilgili bölüm başkanı tarafından kontrol edilir 

Transkriptler Yönetim Kurulunda Görüşülür 

İşlem 

Sonu 

   Hata Var mı? 

İlan Edilen Tarihlerde Öğrenciler İstenen Evraklar İle 
Birlikte MYO Bölüm Sekreterliğine Başvurur 

İmza: BB 

Karar: YKK 

Transkriptler Yüksekokul müdürü tarafından imzalanır İmza: M 

Transkriptler üzerine kurum mührü basılır 

Öğrenci Mezuniyet işlemlerinin yürütülmesi için üst yazı 
ile Transkripti ve ilgili yönetim kurulu kararı ÖİDB’na 

gönderilir 


