
TURİZM VE OTELCİLİK MESLEK YÜKSEKOKULU 

DERS MUAFİYETİ İŞLEMLERİ SÜRECİ 

SÜREÇ ADI Ders Muafiyet İşlemleri Akış Süreci 

SÜREÇ NO 12 TARİH NİSAN 2021 

SÜRECİN SORUMLULARI Bölüm Başkanı, İntibak komisyonu 

SÜREÇ ORGANİZASYON 

İLİŞKİSİ 

Yüksekokul Sekreteri, Bölüm Başkanı, Yüksekokul 

Müdürü, İlgili Öğretim Elemanları, İntibak 

Komisyonu, Öğrenci, 

ÜST SÜRECİ Eğitim-Öğretim Süreci 

SÜRECİN AMACI Öğrencilerin Daha Önce okuduğu Yükseköğretim 

Programında aldığı ve Geçtiği Derslerin Muaf 

Tutulmasını Sağlamak, 

SÜRECİN SINIRLARI Öğrencilerin Bölüm Sekreterliğine Dilekçe 

Vermesi ile başlar, Muaf Tutulan Notların 

Öğrenci Bilgi Sistemine İşlenmesi ile Sona 

Erer. 

SÜREÇ ADIMLARI 

 Öğrenci Daha Önce Okuduğu
Yükseköğretim Kurumunda Aldığı Ve
Başarılı Olduğu Derslerin Transkriptini Ve 
Ders İçeriklerini Bölüm Sekreterliğine
Verir.

 Bölüm Sekreterliği Öğrencinin Geçtiği
İçerik Ve Kredi Bakımından Uygun Olan
Derslerin Muaf Tutulabilmesi İçin Dersi
Veren Öğretim Elemanının Görüşünü Alır.

 İlgili Öğretim Elemanı Uygun Görürse
Bölüm İntibak Komisyonu Muaf
Tutulacak Dersler İle İlgili Karar Alır

 .Bölüm Başkanlığı Alınan İntibak
Komisyonu Kararını Yönetim Kuruluna
Sunar.

 Yönetim Kurulu Uygun Görürse
Onaylanır.

 Karar Öğrenciye Tebliğ Edilir.
 Kararın Bir Sureti Öğrenci İşlerine Verilir.
 Öğrenci İşleri Muaf Tutulan Dersleri

Öğrenci Bilgi Sistemine İşlenir.
 Öğrenciye İsterse Muaf Derslerin Kredisi

Kadar Üst Yarıyıldan Ders Alamsı
Sağlanır

SÜREÇ PERFORMANS 
GÖSTERGELERİ 

Performans Göstergesi 

Muafiyet Dilekçesi Veren Öğrenci Sayısı, 



Ders Muafiyeti İşlemleri İş Akış Şeması 

 

  

 

Hayır 

Evet 

DERS MUAFİYET AKIŞ ŞEMASI 

MYO Müdürlüğü Dilekçe ve Eklerini İlgili BB’lıklarına 
Gönderir. 

Öğrenci Daha Önce Okuduğu Yükseköğretim Kurumunda 
Aldığı Ve Başarılı Olduğu Derslerin Transkriptini Ve Ders 

İçeriklerini ÖİDB’na Verir. 

ÖİDB Muaf Tutulan ve Alması Gereken Dersleri Öğrenci 
Bilgi Sistemine İşler. 

MYO Müdürlüğü YKK’nı ÖİDB’na Gönderir. 

ÖİDB Öğrenciye Ait Dilekçe ve Eklerini MYO Müdürlüğüne 
Gönderir. 

Uyum Uygun 

mudur? 

Onay: M 

Öğrenciye İsterse Muaf Derslerin Kredisi Kadar Üst 
Yarıyıldan Ders Alamsı Sağlanır. 

Uyumda Eksiklik 

Varsa BB’na geri 

gönderilir. Talep 

Uygun Değilse 

Reddedilir. 

Onay: M 

BB’ları Söz Konusu Belgeleri Uyum Komisyonuna Gönderir. 

Bölüm Uyum Komisyonu Öğrencinin Geçtiği İçerik Ve Kredi 
Bakımından Uygun Olan Derslerin Uyumunu yapar ve BB’na 

Sunar. 

BB’lıkları Uyum Evraklarını MYO Müdürlüğüne Sunar. Onay: BB 

MYO Müdürlüğü Uyum Evraklarını Yönetim Kuruluna Sunar 

İşlem Sonu 


