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TURIZM VE OTELCILIK MESLEK YUKSEKOKULU

PERSONEL MAAS ODEME SURECI

SUREQ ADI Personel Maas1
SUREC NO 24 TARIH NISAN 2021
S U REC | N SORUMLULARI Yiiksekokul Miidiirii, Yiiksekokul Sekreteri ve

Mutemet
SUREQ ORGANiZASYON 'Yiiksekokul Miidiirii, Yiiksekokul Sekreteri ve
- . . Mutemet
ILISKISI
UST SURECI Her Ayin 1k Haftasi

SURECIN AMACI

Maaslarin Zamaninda Odenmesi

SURECIN SINIRLARI

Her Ayin 1-12 Giinleri Arasinda

SUREG ADIMLARI

Maaglar Yapmak I¢in Ilk Once O Aya Ait
Degisiklikleri Say1 20001 Gegirilir.
Kontrollerden Sonra Hesaplatilir.
Dogrulugunu Kontrol Ediyoruz. Eger
Dogru Ise Ikiser Adet Cikti Alinir
Evraklar Yiiksekokul ve Yiksekokul
Miidiirtine Imzalatilir.

Imzadan Sonra Gerekli Diizenlemeler
Yapiyoruz SGDB Gonderilir.

SGDB Kontroller Yapildiktan Sonra
Dogru Ise Evraklar Odenmek Uzere
SGDB kalir.

O Aya Ait Emekli Kesenekleri Ayin
14'den Sonra KPS den Alinip SG
Gonderilir. Birer Ornegini SGDB' na
verilir. Birer Ornegi Dosyaya Konur

SUREGC PERFORMANS
GOSTERGELERI




Personel Maas Odemesi is Akis Semasi

PERSONEL MAAS ODEMESI
IS AKSINI BASLAT

]

Siiresi iginde maas tahakkuk hazirlik islemlerine baslanir.

v

Personel maas bilgi formu PDB gelen derece-kademe-
kidem-atama-rapor ve terfi vs. gibi bilgilere gore

doldurulur.

Personelin Bilgileri TRU Bilgi Islem Sisteminden ve KBS
Sisteminden Bilgiler Giincellenir, Hesaplama Islemi
Yapilir ve Maas Bodrolar1 Cekilir

v

Bordro bilgileri kontrol edilir.

v

dogru mu ?

Odeme emri belgesi hazirlanir

v

Odeme emri belgesi, gerceklestirme gorevlisi ve harcama
yetkilisine imzaya gonderilir

Hayir

imzalandi
mi ?

Onaylayan: YS ve M

Odeme Emri Belgesi ve Ekleri SGBD' ye teslim Edilir.




Odeme Bilgileri
Muhasebe Yetkilisi

Hayir

kontroliinden Gegti

SGK’ dan kesenek bilgi girisi yapilir..




